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Wstep

System Elektronicznej Sprawozdawczosci w Policji (SESPol) zostat wprowadzony
do powszechnego uzytkowania 1 pazdziernika 2011 roku przez wszystkie jednostki
organizacyjne Policji.

W ramach modyfikacji systemu Biuro Lacznosci i Informatyki KGP na biezaco
podejmowato dziatania zwigzane z poprawa wydajnosci platformy i wprowadzato
dodatkowe mechanizmy w celu poprawy funkcjonalnosci raportowania danych.
0d 1 stycznia 2021 r. funkcjonuje system SESPol 3. W tej wersji systemu zostato
wprowadzone innowacyjne rozwiazanie, ktére pozwala na ewidencjonowanie wy-
nikéw w zakresie bezpieczenstwa w ruchu drogowym osigganych przez wszystkie
stuzby, zgodnie z wyborem i zaznaczeniem ich rodzaju. Stosowane w niniejszej
publikacji okre$lenie ,formularzy” nalezy rozumie¢ za tozsame z ,zestawieniami
sprawozdawczymi”?,

W zwiazku z tym, ze przeniesione do aplikacji SESPol 3 formularze XI11/2, XI11/3, ,Czas
stuzby i absencja” sg ze sobg w znacznym stopniu powigzane oraz dotycza pracy poli-
cjantéw wykonujacych czynno$ci w ruchu drogowym, w niniejszej publikacji opisano
spos6b wypetniania powyzszych formularzy jako obowigzujgcych dla policjantow
ruchu drogowego. Uzywane w publikacji okreslenie ,SESPol” nalezy rozumie¢ jako
aplikacje SESPol 3.

W konteks$cie nowych rozwigzan nalezy pamieta¢ o zasadzie, ze wypetnienie
wymienionych formularzy dotyczy wszystkich policjantéw uzyskujacych wyniki
w zakresie bezpieczenstwa w ruchu drogowym, miedzy innymi dotyczy to policjantéw
prewencji dokonujacych kontroli drogowej lub oddelegowanych do struktur ruchu
drogowego. Co do zasady system powinien by¢ obstugiwany osobiscie przez kazdego
policjanta w zakresie, ktory jest niezbedny do ewidencjonowania absencji oraz czasu
i wynikéw osiagnietych przez niego w stuzbie. Zestawienia sprawozdawcze w SESPol
pod nazwami XIII/2, XI1I/3, ,Czas stuzby i absencja” od poczatku 2021 r. funkcjonuja
w zmodyfikowanej wersji w aplikacji SESPol 3. W 2022 r. wprowadzono dalsze zmia-
ny utatwiajgce gromadzenie danych i uzyskiwanie raportéw przez uzytkownikow
koncowych. Zakres danych, uprawnien, terminéw, wprowadzania, zatwierdzania
poszczeg6lnych formularzy oraz obowigzujace wzory wnioskéw stanowiag odpo-
wiednie zataczniki do Decyzji nr 2 Komendanta Gtdwnego Policji z dnia 5 stycznia
2021 roku i sg aktualizowane stosownie do potrzeb?.

! Instrukcja uzytkownika systemu elektronicznej sprawozdawczo$ci w Policji (SESPol.) w zakresie

zestawien sprawozdawczych 11I/1 - 11I/10 pozostajacych we wtasciwosci merytorycznej Biura
Prewencji Komendy Gtéwnej Policji, wersja 3.1, Warszawa 27 grudnia 2021 r,, str. 5.

2 Instrukcja uzytkownika systemu elektronicznej sprawozdawczos$ci w Policji (SESPol.) w zakresie
formularzy ruchu drogowego (formularze XI11/2, XIII/3, ,czas stuzby i absencja”), str. 3.
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Rozdziat 1.
Uruchomienie aplikacji SESPol-baza szkoleniowa

Rozpoczecie pracy z Systemem Elektronicznej Sprawozdawczos$ci w Policji mozliwe
jest tylko na stanowisku komputerowym podtaczonym do sieci PSTD (Policyjna
Sie¢ Transmisji Danych), poniewaz aplikacja ta dziata wytacznie w §rodowisku in-
tranetowym. Aby zalogowac sie do aplikacji SESPol nalezy uruchomic przegladarke
internetowa Mozilla Firefox, Google Chrome lub Microsoft Edge. Po czym w oknie

przegladarki internetowej nalezy wpisa¢ adres: http://10.0.102.109:8004 /sespol3/ .

1.1. Logowanie
Po wpisaniu adresu pojawi sie okno logowania, w ktérym funkcjonariusz wprowadza
nazwe uzytkownika oraz hasto.

Zaloguj sie, aby uzyska¢ dostep do tej
witryny

Domena http://10.0.102.109:8004 wymaga autoryzaji
Twaje potaczenie z ta witryna nie jest bezpisczne

Nazwa uzytkownika | SZK130]

Haslo | e

Zaloguj Anuluj

Rysunek 1. Logowanie do SESPol
Po prawidtowym zalogowaniu uruchomi sie aplikacja SESPol w wers;ji 3.5.6.

Bl & somse M A e . aL e A _ &

< C A Niezabezpieczona | 10.0.102.109:8004/sespol3, * = s -

SZ130 DLA JEDNOSTKI SZKOLA POLICIL KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAE PREWENCI  ZMIEN JEDNOSTKE

STRONA GEOWNA MOJE FORMULARZE RAPORTY WNIOSKI POMOC

System Elektronicznej Sprawozdawczosci w Policji - wersja 3.5.6

|

Whioski z ostatnich 7 dni

Menu giéwne -> Pomoc -> Instrukcje uzytkownika

Menu gléwne -> Pomoc -> Rejestr zmian

Uwagi do programu w zakresie funkcjonowania prosimy zgtaszac na
Policyjna Platforma Wdrozeniowa oraz forum

Rysunek 2. Okno gtéwne systemu SESPol
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1.2. Wybér jednostki

Aby rozpocza¢ sprawozdawczos¢ wybieramy odpowiednig jednostke, dla ktorej dane
beda wprowadzane - Wydziat Ruchu Drogowego, nastepnie korzystamy z przycisku
~wybierz”, co spowoduje zaakceptowanie wybranej jednostki.

BEN O seseoizss
)

< C A Niezal

SZ130 DLA JEDNOSTKI SZKOEA POLICII KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAE PREWENCIT  ZMIEN JEDNOSTKE

STRONA GEOWNA MOJE FORMULARZE RAPORTY WNIOSKI PO

ji Komenda Powiatowa lomisariat
ji Komenda Powiatowa 1 Wyd: Inny HP=H g
omenda Ponistows 1 Viyczis Prewenci icji - wersja 3.5.6

omenda Powiatowa 1 Wydziaf Ruchu Drogowego

laszac na

oo |
Rysunek 3. Wybor jednostki

Jako pierwszy nalezy wypetni¢ formularz XII1/3.
Powyzszy formularz znajdziemy w zaktadce Formularze/Stuzba Prewencyjna.
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Rozdziat 2.
Wprowadzanie i zatwierdzanie danych

Policjanci ruchu drogowego zobowiazani sg do wypetnienia trzech formularzy:

XIll/3 - Zestawienie sit komendy wojewddzkiej /Stotecznej Policji skierowanych
do stuzby na drodze (zestawienie to wprowadza osoba wyznaczona majgca upraw-
nienia np. dyzurny jednostki, kierownik komérki, naczelnik wydziatu),

»Czas stuzby i absencja” - wspdlny formularz dla 111/9, 111/9a, 111/9b, XII1/2 (ze-
stawienie to wprowadza osoba wyznaczona majaca uprawnienia np. dyzurny
jednostki, kierownik komérki, naczelnik wydziatu),

XIII/2 - Karta statystyczna policjanta w ruchu drogowym (zestawienie wprowadza
policjant wykonujgcy czynnos$ci na drodze).

Kazdy uzytkownik Systemu przypisywany jest do jednostki/komoérki, w ramach

ktdrej pracuje i zostaje mu przydzielony dostep do aplikacji. W ramach nadawa-
nia uprawnien do systemu zostaly stworzone 4 grupy uprawnien. S3 to: odczyt,
wprowadzanie/modyfikacja, zatwierdzanie, kontrola.

Odczyt - rola, ktéra umozliwia uzytkownikowi systemu przegladanie zestawien
sprawozdawczych lub ich wydruk.

Wprowadzanie - rola, ktédra upowaznia uzytkownika systemu do wprowadzania
danych lub ich modyfikacje przed zatwierdzeniem zestawienia sprawozdawczego
oraz usuniecie zestawienia sprawozdawczego przed zatwierdzeniem.
Zatwierdzanie - rola, ktéra upowaznia uzytkownika systemu do zatwierdzania
ztozonych zestawien sprawozdawczych. Uprawnienie zatwierdzania pozwala takze
na dodawanie pracownikéw pracujgcych w danej jednostce, a takze na ich usuniecie
(jest to zarzadzanie pracownikami w danej jednostce /komdrce organizacyjnej Policji).
Kontrola - rola, ktéra upowaznia uzytkownika Systemu do wprowadzania/modyfikowa-
nia, zatwierdzania oraz usuwania zestawien sprawozdawczych nawet zatwierdzonych'.

Termin, w ktérym nalezy wprowadzic¢ i zatwierdzi¢ dane przedstawia tabela w Za-

taczniku nr 1 do Decyzji nr 2 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 5 stycznia 2021

roku. Ponizej przedstawiona tabela zawiera obowiazujace terminy dla sprawozdan

w ruchu drogowym.

1

Instrukcja uzytkownika systemu elektronicznej sprawozdawczosci w Policji (SESPol.) w zakresie
zestawien sprawozdawczych I1I/1 - 111/10 pozostajacych we wiasciwo$ci merytorycznej Biura
Prewencji Komendy Gtéwnej Policji, wersja 3.1, Warszawa 27 grudnia 2021 ., str. 6.
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SZ130 DLA JEDNOSTKI SZKOEA POLICIT KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAL PREWENCIT

STRONA GEOWNA MOJE FORMULARZE

Stuzba Wspomagajaca

100.102.109:8004/sespol3/spi

Rysunek 4. Wyboér grupy formularzy

RAPORTY

WNIOSKI

ZMIER JEDNOSTKE

PoMOC

111

v

VII

XIII

Zestawienie sit komendy | XIII/3 za kazdy od 1do 5 dni do 5 dni od dnia,
wojewodzkiej/ Stotecz- dzien od dnia, za ktéry | za ktéry sporzg-
nej Policji skierowanych sporzadzane jest | dzane jest zesta-
do stuzby na drodze. zestawienie wienie
Karta efektywnosci 11/9 za kazdy do 5 dni od dnia, | od 1 do 5 dni mie-
stuzby policjanta reali- dzien dla zo- | zaktdry sporza- | sigca, w ktérym
zujacego zadania o cha- bowigzanych | dzane jestzesta- | sktada sie dane
rakterze prewencyjnym komorek, wienie do 5 dnia nastep-
(dotyczy réwniez czesci niezwlocznie nego miesigca
wspolnej zestawien po zakoncze-
I11/9 i XI1I/2 obecnie niu stuzby
,Czas stuzby i absencja”)
Karta statystyczna XI1/2 z kazdej od 1do5dni do 5 dni od dnia,
czynnoSci policjanta stuzby, indy- | od dnia, za ktéry | za ktéry sporzg-
w ruchu drogowym widualnie dla | sporzadzane jest | dzane jest zesta-
(dotyczy réwniez czesci kazdego poli- zestawienie wienie
wspolnej zestawienia cjanta
[11/9 i XI11/2 obecnie
,Czas stuzby i absencja”)
Tabela 1. Terminy zatwierdzania sprawozdan
2.1. Wprowadzanie formularza XlIl1/3
B © oo . - o
< C A Niezabezpieczona | 10.0.102.109:8004/sespol3/spisy/formularz
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< C a | 10010 ze_prewencyjnajsp s 1= e

SZ130 DLA JEDNOSTKI SZKOA POLICII KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIA PREWENCIT ZMIEN JEDNOSTKE STRONA GEOWNA MOJE FORMULARZE RAPORTY 'WNIOSKI POMOC

FORMULARZE StUZBA PREWENCYJINA
111
v
vII

XIII

Czas shuzby i absencia - wspdiny formularz dia 11/9, TI/Sa, TI/Sh i XI1I/2

XII1/1 - Zestawienie wykorzystania specialistycznego sprzetu kontrolnego Ekip Techniki Drogowe i Ekologii.

- ____________________________________|
Rysunek 5. Wykaz dostepnych formularzy
Aby wprowadzi¢ wyniki z czynno$ci w ruchu drogowym nalezy najpierw wpro-
wadzi¢ do formularza XI11/3 danego policjanta jako ,skierowanego do stuzby na dro-
dze”. W tym celu tworzymy sprawozdanie wybierajac ,Nowe sprawozdanie”.

BBl 0 sswoisss
<«

C A Niezabezpieczona | 10.0.102.109:8004/sespol3/formularze/XIl_3_21.

SZ130 DLA JEDNOSTKI SZKOEA POLICI KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAL PREWENCIT  ZMIEN JEDNOSTKE

STRONAGLOWNA  MOJE FORMULARZE RAPORTY ~ WNIOSKI POMOC

XI11/3 - Zestawienie sit Komendy PolicJi skierowanych do stuzby na drodze

Zwin  Rozwif Zmiana zakresu wy$wietlanych zestawien sprawozdawczych

Wyszukaj po numerze i i ™
Pokaz jienia: [Zatwierdzone i niezatwierdzone v |
oue | | | o]
(JPokaz sprawozdania ze wszystkich jednostek podlegtych

Znajdz sprawozdania

Zwii  Rozwiri Lista ztozonych sprawozdar

Pokaz

Okres Przez kogo wypelniony/ zatwierdzony Dia kogo wypetniony Data wypelnienia
sprawozdawczy formularz formularz formularza

Rysunek 6. Lista ztozonych sprawozdan
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Otworzy sie formularz XI1I/3 - Zestawienie sit komendy Policji skierowanych
do stuzby na drodze.

r ] e 5T 2|
SESPoI 356 x [ i —

<« @ Q R’ 10.0.102.109:8004/sespol3/formularze/XII 3 21 jsp bid =

<8) Importuj zakadki... @ Pierwsze kroki @) SESPol3.4.0 @) SESPoI356

7130 DLA JEDNOSTKI STKOXA POLICIT KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAL PREWENCIT ZMIEN JEDNOSTKE

STRONA GEOWNA MOJE FORMULARZE RAPORTY WHNIOSKT POMOC

Znajdz sprawozdania

Zwii  Rozwin Lista ztozonych sprawozdan

Okres Przez kogo wypehniony /zatwierdzony Dla kogo wypelniony Data wypelnienia
formularza sprawozdawczy formularz formularz formularza

Nowe sprawozdanie

XIII/3 - Zestawienie sit komendy policji skierowanych do stuzby na drodze

Identyfikator sprawozdania:
Data spr i 19-04-2023 << < Kwiecieii 2023 > >>

Pon Wto Sro Czw Pia Sob Nie
27 28 20 30 311 2

Stan etatowy 2 a4 5 o -z IS Skierowanych do stuzby
10 11 12 13 14 [ 15 16 RS

Straz gminna/miejska  Zandarmeria wojskoy o Straz leéna, rybacka o Podmioty zagraniczne  Inne

[ °] <] [ c] [ °] [ ] [ 2] [ ] [
=

Rysunek 7. Wybér daty sprawozdania

Nalezy wypehnic pola:
¢ data sprawozdania - czyli dzien, w ktérym wyniki zostaty uzyskane. Nalezy pamieta¢,
ze zestawienie sit komendy mozemy wprowadza¢ maksymalnie na 7 dni wstecz,
 stan etatowy,
¢ wakaty,
¢ skierowanych do stuzby.
Ponizej uzytkownik wprowadza liczbe funkcjonariuszy innych stuzb petnigcych
w tym dniu stuzbe wraz z policjantem, nastepnie akceptuje poprzez ,Zapisz”. W liscie
ztozonych sprawozdan pojawi sie wprowadzone wczes$niej zestawienie sit, ktére
mozna przegladac klikajac w link PDF.
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I -_—
SESPOI356 x [ +

« (¢} O 8 100102.109:300

-8 Importuj zakladki... @ Pierwsze kroki @) SESPoI340 @) SESPoI356

Jsespol3/formularze/XII

ST130 DLA JEDNOSTKI SZKOLA POLICIT KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAE PREWENCIT ZMIES JEDNOSTKE

STRONA GLOWNA MOJE FORMULARZE RAPORTY WHIOSKI POMOC

X11I/3 - Zestawienie sit Komendy Policji skierowanych do sfuzby na drodze

Zwii  Rozwir

Zmiana zakresu wyswietlanych zestawien sprawozdawczych

Wyszukaj po numerze i

Pokaz ieni i i i v

[ Pokaz spr ze ich jednostek

Znajdz sprawozdania

Zwiri  Rozwin Lista ztozonych sprawozdan

Pokaz
(10

Numer Przez kogo wypeiniony/zatwierdzony | Dla kogo wypetniony formularz I)ata wvl:elme
larza sn awozdawczy formularz

1 751 | XML, PDE~ 19-04-2023 S7130 / Szkola Policji Komenda Powiatowa 1 26-04-2023 -
G Wydziat Prewencii

Dane zostaly zapisane poprawnie

10,0.102109:8004/ sespol3/pdf/XII_3 21 pof?i

Rysunek 8. Wybor formatu pliku

I | - ESSFoS
Sespetass % | saszper O s

< O & 100102109

/sespol2/pdf/ pdfid

&) Importuj zakladki.. @ Pierwsze kroki @ SESPoI340 @ SESPOI356

@ e +

Skala automatyczna v

XI11/3 - Zestawienie sit komendy policji skierowanych do stuzby na drodze

2023-04-26 11:43:19
1d sprawozdania: 751  Niczatwicrdzonc

sprawozdanie wypelnione na: Szkola bolicy Komenda Powiatowa 1 Wydziat prewenc

Data zlozenia sprawozdania: 2023-04-26 11:1

Sprawozdanie wypeknione za dzien: 19-04-2023

[Cp] Folicianci | Stan etatowy. | Wakaty T Skierowanych do siuzby. ]
AT | [ | 2] | E |
| Riichil drogowego | 3 I [ 3 |
ey Liczba Straz gminna/ | Zandarmeria | Straz | Straz Graniczna| Gtraz lesna, T Fodmiaty Tnne
wykonanych miejska Waojskowa | Ochrony ryhacka 7agranic7ne
stuzb preec sity Kolei
pozapolicyjne
- ogotem
A A B < 5] E F <] G} T
F)

Strona1z1

Rysunek 9. Wygenerowany plik PDF zestawienia sit komendy Policji

SESPOL — SPRAWOZDAWCZOSC POLICJANTOW W RUCHU DROGOWYM
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Zestawienie mozna usuna¢ przed zatwierdzeniem.

Jezeli zestawienie sit komendy zostato wprowadzone poprawnie, przystepujemy
do wypelniania formularza , Czas stuzby i absencja”, ktéry znajduje sie w folderze
FORMULARZE/StUZBA PREWENCY]NA/IIL

2.2. Wprowadzanie formularza ,,Czas stuzby i absencja”

I8l o ssss x : N

& > C A Niezabezpieczona | 10.0.102.10

SZ130 DLA JEDNOSTKI SZKOtA POLICTI KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAt PREWENCIT ZMIEN JEDNOSTKE STRONA GEOWNA MOJE FORMULARZE RAPORTY WNIOSKI POMOC

FORMULARZE SLUZBA PREWENCYJINA

III

FORMULARZ I11/1 - Zestawienie it komendy wojewsdzkiej/Stoleczne] Polici skierowanych do shizby patrolowe] i obchodowei

Formularz I11/3 - Zestawienie liczbowe 0s6b umieszczonych w pomieszczeniach dla os6b zatrzymanych lub doprowadzonych
w celu wytrzezwienia w jednostach organizacyinych Policii
Formularz I11/3 - Zestawienie liczbowe os5b umieszczonych w pomieszczeniach dla os6b zatrzymanych lub doprowadzonych

W celu wytrzezwienia w jednostkach organizacyinych Policii - obowiazuje od 2023 roku

Formularz I11/4 - Zestawienie liczbowe 0s6b pozbawionych wolnosci konwojowanych 2 jednostek penitenciarnych,
schronisk dla nieletnich i zakladéw poprawczych.

Formularz I/ ~ Zestawienie liczbowe wykroczei w ramach prowadzonych czynnosci wyjasniajacych na podstawie art. 54 KPW.
i w postepowaniu mandatowym oraz zastosowanych rodkéw oddzialywania paza kamego

Formularz I11/5 - Zestawienie liczbowe ujawnionych wykroczeri - obowiazuje od 2023 roku

Formularz IT1/6 ~ Sprawozdanie z zakresu rozpoznania i profilaktycznej pracy Policji na rzecz zapobiegania demoralizai nieletnich
oraz patologii spolecznej

Formularz I11/6 ~ Sprawozdanie 2 efektw dziafar Policii wykonywanych w zakresie przeciwdzialania demoralizacii
i przestepczosa ieletnich oraz zadar podejmowanych na rzecz maloletnich - obowiaze od 2023 roku

Formularz I11/7 - Zestawierie statystyczne nieletnich przebywajacych w Policyjne] Izbie Dziecka (PID) w KWP/KSP.

Formularz I11/7 - Zestawienie statystyczne nieletnich przebywajacych w Policyjnej Izbie Dziecka (PID) w KWP/KSP - obowiazuje od 2023 roku

Formularz I11/3 — Sprawozdanie z podietych przez policie dziatar wobec przemocy w rodzinie dotyczace procedury "Niebieskie Karty"

i absencia - wspdiny formularz dia /9, 111/a, T11/9b i XITI/2

Rysunek 10. Wykaz formularzy
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Ponownie wyswietli sie strona umozliwiajgca wprowadzenie nowego sprawozdania.

— — i 1
‘SESPoI]SS X { i e

<« [¢] QO & 100.102.109:8004/sespol3/formularze/CzasSluzby_21jsp 10%  TY =

-8) Importuj zakladki... @ Pierwsze kroki @) SESPol34.0 @) SESPoI256

SZ130 DLA JEDNOSTKI SZKOEA POLICII KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAE PREWENCIT ZMIEN JEDNOSTKE

STRONA GLOWNA MOJE FORMULARZE RAPORTY WNIOSKI POMOC

Czas stuzby - Czas stuzby i absencja policjanta realizujacego zadania o charakterze prewencyjnym i w ruchu
drogowym

Zwih

Zmiana zakresu wyswietlanych zestawier sprawozdawczych

Rozwir

Wyszukaj po numerze identyfikacyjnym sprawozdania: | |

Pokaz

i —
— | -
Wybierz pracownis, ia iarago chcasz wyswiatc sorawozaznis: [N

[ pokaz ze

Znajdz sprawozdania

Zwin

Lista ztozonych sprawozdan
Rozwiri

. | Numer Okres Przez kogo Dia kogo Data wypeinienia | Operacje /
formularza sprawozdawczy | wypelniony/zatwierdzony wypekniony formularza status

formularz formularz

Nowe sprawozdanie

Rysunek 11. Otwarcie nowego formularza

W nowym sprawozdaniu nalezy wypetnic:

¢ date sprawozdania (dzien, na ktéry zostato wprowadzone zestawienie sit komendy
X111/3),

¢ dane policjanta, dla ktérego ma by¢ wprowadzone sprawozdanie,

¢ wybra¢ rodzaj stuzby - RD,

¢ polaod1do 21 zgodnie z rzeczywistym czasem, w jakim policjant wykonywat czyn-
nosci.

SESPOL — SPRAWOZDAWCZOSC POLICJANTOW W RUCHU DROGOWYM 13
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SZ130 DLA JEDNOSTKI SZKOLA POLICII KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAL PREWENCIT ZMIEN JEDNOSTKE STRONA GLOWNA MOJE FORMULARZE RAPORTY WHIOSKI POMOC

Czas shizby i absencja

Identyfikator sprawozdania:[
Data sprawordania:| |
Policjant, dia ktérego ma by¢ wprowadzone sprawozdanie: |
Wybierz rodzaj stuzby: OPT ODzM ODzP OWyw OOPP Ospr, Oskr, 'sw%ﬁn OPN OPS OS2P ONPP/NOP O Brak wyboru
Czas stuzby w obchodzie i patrol w patrolu pieszym 1
w patrolu 2 wykorzystaniem srodka transporty 2
w tym czas doprowadzen wlasnych a
wtym cras zabezpieczenia imprez i rgromadzen s
w obchodzie 6
w tym czas doprowadzen whasnych 7
Absencia subieletywna w sluzbie obchodowe i patrolowe; -_.
L |==m
doskonalenie zawodowe u
stuzba dyzurma I
stuzba ochronna 1z
praca biurowa 12
s
Absenca obiektywna 17
1
19 "
20 "
=zkolenia stacjonarne 2 o

Zamknu Zam’ﬂ

Rysunek 12. Wybér komorki

Wprowadzajac sprawozdanie czasu stuzby na 8 i wiecej dni wstecz, system poka-
ze informacje, ze dane zostaty zapisane poprawnie, jednakze sprawozdanie to nie
bedzie widoczne na liscie sprawozdan z uwagi na to, ze dane mozna wprowadzac
maksymalnie na 7 dni wstecz.

W momencie wprowadzenia ponownie tego samego sprawozdania dla danego
funkcjonariusza na ten sam dzien - system wyswietli informacje ,Na ten dzien zostato
juz ztozone sprawozdanie”.

14 MATERIALY DYDAKTYCZNE SZKOtY POLICII W KATOWICACH
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$Z130 DLA JEDNOSTKI SZKOtA POLICII KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAt PREWENCII ZMIEN JEDNOSTKE

STRONA GEOWNA MOJE FORMULARZE RAPORTY WNIOSKI POMOC

Na ten dzien zostato juz la wybranego pracownika i rodzaju stuzby.

dentyfikator sprawozdanias[ ]
Data sprawozdania: 04-05-2023

w patrolu z wykorzystaniem $rodka transportu

w tym czas doprowadzen wiasnych

w tym czas i ia imprez i

Rysunek 13. Komunikat o btedzie

2

a

5

|

Policjant, dla ktérego ma by¢ wp pr je: [ s7124
Wybierz rodzaj stuzby: OPI OpzM OpzP Owyw Oopp Ospr. Oskr. Osw @rRD OpnN Ops Oszp ONPP/NOP @Brak wyboru
Czas stuzby w obchodzie i patrolu w patrolu pieszym 1

08:00 (O

>

Po prawidtowym wprowadzeniu dla danego funkcjonariusza formularza ,Czas

stuzby i absencja” jest mozliwo$¢ wprowadzenia wynikéw ze stuzby w formularzu
XIII/2 - Karta statystyczna czynno$ci policjanta w ruchu drogowym.

SESPOL — SPRAWOZDAWCZOSC POLICJANTOW W RUCHU DROGOWYM
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2.3. Wprowadzenie formularza XlIl1/2

B 0 ssouss x T
<« C a 10,010, . Ze prewencyina Q@ % v @ @ -

S7130 DLA JEDNOSTII SZKOA POLICI KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAL PREWENCIT  ZMIENJEDNOSTKE  STRONAGLOWNA  MOJE  FORMULARZE  RAPORTY  WNIOSKI  POMOC

Shizba Wspomagajaca

XI11/7 - Wykaz policiantow i patroli ruchu dros elniacych shuzb w podleglych gamizonach

o002 ¥ .- ___________________________}
Rysunek 14. Wykaz formularzy

Aby wprowadzi¢ dane nalezy wybra¢ formularz XII1/2, a nastepnie zaznaczy¢
,Nowe sprawozdanie”. Otworzy sie ,Karta statystyczna czynnosci policjanta w ruchu
drogowym”. Formularz ten jest obszerny, zawiera 398 po6l, w ktérych mozna wpro-
wadza¢ dane, w zwigzku z tym zostanie on opisany w etapach.

=NHORCX
sespr56 x e
e 0 — _
<« C A Niezbezpieczona | 10.0.102.109:8004/sespol3/formularze/XII_2_22jsp a % = B @
SZ130 DLA JEDNOSTKI SZKOEA POLICIT KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAL PREWENCTT ZMIEN JEDNOSTKE STRONA GEOWNA MOJE FORMULARZE RAPORTY 'WNIOSKI POMOC

XIII/2 - Karta statystyczna czynnosci policjanta w ruchu drogowym
=

Data sprawozdanio: || [N
Policiant, dla térego ma byé I ]

Wybierz rodzaj shuzby: COPL DzM CDzP CWyw COPP OSpr. Oskr. CSW ORD 0PN OPS (5zP ONPP/NOP ®Brak wyboru

Wykorzystanie czasu w stuzbie (w standardzie HH:MM) nadzér / kontrola ruchu na trasie / w rejonie 2
w tym w rejonie przejsé dla pieszych E o)

reczne kierowanie ruchem drogowym 4

obstuga zdarzes drogowych s [

w tym sporzadzanie dokumentacii stuzbowej 6

zabezpieczenie imprez 7 [

eskorty policyjne lub inne zadania specialne i

dziatalnosé profilaktyczna s [ @

udziat w rozprawach 10 €

sporzadzanie dokumentacii shuzbowej 1

inne czynnosci zwiazane z brd.: przygotowanie, odprawa do shuzby, szkolenia, narady, przerwy, rozliczenie shuzby itp. 12 €]
inne czynnosci nie zwiazane z brd. 13

Rysunek 15. I czes¢ formularza XI11/2
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W I czesci formularza uzytkownik wypetnia obowigzkowe pola:
¢ data sprawozdania (istnieje mozliwo$¢ wybrania daty z kalendarza klikajac
w przycisk ,,Wybierz”),
¢ dane policjanta (klikajac w przycisk ,Wybierz” pojawi sie lista funkcjonariuszy,
ktorzy sa przypisani do wybranej jednostki),
¢ rodzaj stuzby - wybierajac RD.
Kolejno uzytkownik wypetnia pola od 2 do 13 zgodnie z wykorzystaniem czasu
w stuzbie przez funkcjonariusza.

Il o sess =

< C A Niezabezpieczona | 10.0.102.109:8 &

spol3/formularze/XII ]

SZ130 DLA JEDNOSTKI SZKOA POLICTI KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAL PREWENCIT ZMIEN JEDNOSTKE STRONA GEOWNA MOJE FORMULARZE RAPORTY WNIOSKI POMOC

XIII/2 - Karta statystyczna czynnosdi policjanta w ruchu drogowym

ma byé [ sz124 v ]

PLODzM CDzP OWyw OOPP Cspr. Oskr. OsW @RR_OPN OPS O52P ONPP/NOP ®Brak wyboru

fuzbie (w standardzie HH:MM)

Rysunek 16. Wypetnianie I cze$ci formularza

W polach od 2 do 13 nalezy wypelni¢ czas z doktadnoscig co do minuty, mozna
wprowadzi¢ dane recznie lub poprzez ikone zegara. Jezeli czas stuzby policjanta
wynosi np. 8 godzin - suma czasu z pdl od 2 do 13 (poza polem 3 i 6) musi by¢
réwna 8 godzin.

Nalezy pamietacd, ze pole 3 ,w tym w rejonie przej$¢ dla pieszych” dotyczy czasu
zawartego w polu 2 ,nadzér/ kontrola ruchu na trasie / w rejonie”. Podobna sytuacja
dotyczy pdl 5 i 6, gdzie czas sporzadzania dokumentacji wlicza sie w czas obstugi
zdarzenia drogowego.

SESPOL — SPRAWOZDAWCZOSC POLICJANTOW W RUCHU DROGOWYM 17
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$7130 DLA JEDNOSTKI SZKOtA POLICII KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAL PREWENCIT ZMIEN JEDNOSTKE

STRONA GEOWNA MOJE FORMULARZE RAPORTY WNIOSKI POMOC

ynnosci policjanta w ruchu drogowym

|

skr. Osw@rp  OpN Ops Oszp ONPP/NOP @ Brak wyboru
nadzér / kontrola ruchu na trasie / w rejonie 2 03:45 ©
w tym w rejonie przejs¢ dla pieszych 3 @
reczne kierowanie ruchem drogowym 4 01:45 ©
obstuga zdarzen drogowych 5 01:30 ©
w tym sporzadzanie dokumentacji stuzbowej 6 [o00:30 O

Rysunek 17. Wypetnianie I czeSci formularza XII1/2

W polu 13 - ,inne czynno$ci nie zwigzane z brd.” uzytkownik wprowadza czas,
w przypadku gdy policjanci ruchu drogowego zostali skierowani do obstugi innych
czynnosSci niezwigzanych z ruchem drogowym np. obstuga interwencji, zabezpie-
czenie miejsca rozboju itp.

=]
X

[ | [® Stspolwersja 1.85-testowa) X | [J SESPol356 x |+ -

< (@] A Nie jeczona | 10.0102.1 v 1=

57130 DLA JEDNOSTKI SZKOEA POLICIE KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAL PREWENCIE  ZMIEFJEDNOSTKE STRONAGEOWNA  MOJE  FORMULARZE  RAPORTY  WNIOSKI  POMOC

Liczba legitymowanych oséb - ogotem 14 \:I
w tym uczestnikéw ruchu drogowego 15 \:I

Liczba podjetych czynnoéci w ruchu drogowym pieszych 16 :I

o0s6b wyk. UWR 17 :I

pasasersw 1 —

kierujcych rowerem 1 —

uto 2 —

hulajnoga elektryczna 21 —

motorowerem 2 —

motocykiem » —

sam. osobowym 2 —

sam. ciezarowym o dmc < 3,5t 2 —

sam. ciezarowym o dmc > 3,5t 2 —

autobusem 27 —

innym pojazdem 2 —

‘

Rysunek 18. I cze$¢ formularza XI11/2
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W polu 14 nalezy wpisa¢ liczbe wszystkich os6b legitymowanych przez patrol
ruchu drogowego. Sg to osoby wylegitymowane w zwigzku z czynno$ciami w ruchu
drogowym, jak réwniez osoby wylegitymowane np. podczas interwencji domowej
lub innych czynnosci niezwigzanych z ruchem drogowym. Natomiast w polu 15 wpi-
sujemy tylko uczestnikéw ruchu drogowego. Suma pdl od 16 do 28 musi by¢ rowna
liczbie wpisanej w polu 15.

O | [&] SESPol(wersja 185 testowa) X | [ SESPol356 x  + - x

< C A czona | 10.0.102.109:2004, Ye 1= 3

SZ130 DLA JEDNOSTKI SZKOEA POLICII KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAt PREWENCIT ZMIEN JEDNOSTKE STRONA GEOWNA MOJE FORMULARZE RAPORTY 'WNIOSKI POMOC

Spossb zakoriczenia / roztrzygniecia
Pouczenia Mandaty karne Dalsze postepowanie

Liczba zastosowanych rodkéw prawnych / dalsze postepowanie pieszych 30
os6b wyk. UWR 31

pasazerow 32

kierujacych  rowere m 33

uto 34

hulajnoga elektryczna 35

motorowerem 36

motocyklem 37

sam. ciezarowym o dmc S 3,5 t 39

ym o dme > 3,5t a0
autobusem a1

innym pojazdom a2

J00L0D00DODDD
T
JOnuonnonoonn

1

<

Rysunek 19. III cze$¢ formularza XI11/2

Pola od 30 do 70 dotycza zastosowanych srodkéw prawnych wobec wylegitymo-
wanych osdb i sg powigzane z polami od 14 do 28. Nie ma mozliwo$ci wprowadzenia
rodzaju zastosowanego $srodka prawnego np. dla pieszego - pole 30, jesli nie zostaty
uzupelnione pola 14, 15 i 16. Pola w formularzu od 30 do 70 zawierajg trzy rodzaje
zastosowanych Srodkéw prawnych: pouczenie, mandat karny oraz dalsze postepowanie.

W momencie kiedy powyzsze pola zostang btednie wypetnione, system wskaze
kolorem czerwonym btedne pola, ponadto w gdrnej czeSci formularza pojawi sie
opis btedu.

SESPOL — SPRAWOZDAWCZOSC POLICJANTOW W RUCHU DROGOWYM 19



O | [ sEsPol(wersia 185 - testows) X [J SESPol356 x |+ = X

< C A Nie: eczona | 10.0.102.109;
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Liczba podjetych

<

Rysunek 20. Wystgpienie btedéw w formularzu XII1/2

M | [ sespol (wersia 185 - testowa) x| [) SESPol356 x |+ = X

<~ C A Niezabezpieczona | 10.0.102.109:8004/sespol 3/formularze/XIll_2_22.jsp

SZ130 DLA JEDNOSTKI SZKOLA POLICII KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAL PREWENCII ZMIEN JEDNOSTKE

STRONA GEOWNA MOJE FORMULARZE RAPORTY WNIOSKI POMOC

XIII/2 - Karta statystyczna czynnosci policjanta w ruchu drogowym

Suma liczb z pél od 16 do 28 musi by¢ réwna liczbie w polu 15.
. Wypetniajac pola 30 lub 44 musisz takze wypetnic pole 16.

23
Identyfikator sprawozdania: :
Data sprawozdania: 12-05-2023

Policjant, dla ktérego ma by¢ wprowadzone sprawozdanie: I S7Z124 I

Wybierz rodzaj stuzby: OPI OpzM ObzP Owyw OoPP Ospr. Oskr. Osw @rRD  OpN Ops Oszp ONPP/NOP @Brak \

>

Rysunek 21. Komunikat o btedach w formularzu XI11/2

Dalsza cze$¢ formularza XI11/2 zwigzana jest w gtéwnej mierze z rodzajem wykro-
czen popetnianych przez uczestnikéw ruchu drogowego. Formularz zawiera wykro-
czenia z podziatem na rodzaj uczestnika, ktéry to wykroczenie popetnit np.: pieszy,
pasazer, kierujacy rowerem, UTO (urzadzenie transportu osobistego np. elektryczna
deskorolka, monocykle elektryczne, segway), UWR (urzadzenie wspomagajace ruch
np.: rolki, wrotki, deskorolka, hulajnoga). Aby wprowadzi¢ wykroczenie ktéregos
z uczestnikéw ruchu drogowego, wypeiamy odpowiednio pola od 86 do 338.

20 MATERIALY DYDAKTYCZNE SZKOtY POLICII W KATOWICACH



W przypadku, gdy policjant dokonat kontroli drogowe;j i kierujacy badz pasazer
popetnit wykroczenie prewencyjne np. z art. 145 kodeksu wykroczen, tj. zaSmieca-
nie miejsc publicznych - legitymowanego uzytkownik wprowadza do formularza
XIII/2 - Karta statystyczna czynno$ci policjanta w ruchu drogowym, a wykroczenie
bez legitymowanego wprowadza do formularza prewencyjnego 111/9 - Karta efek-
tywnoSci stuzby policjanta realizujacego zadania o charakterze prewencyjnym.

O | [E SEsPol (wersa 185 - testowa) X [ SESPol 356 x  + = X
< cC A 10.0.102.109:800. s 1= 3

1000 paooanon:

1007 31

Rysunek 22. IV cze$¢ formularza XIII/2

x| [ seseolsss x |+ = %

O | [ SESPol (wersja 1.85 - tests

10.0.102.109:500

¥

101 00040000 0 01
000800 29080000 9 9

11 1
TR0 00 D00An00D 0 00
10000000 0000800000 1 11

nanann anoognnnn 0 0
nino 100 noohinsd o o)
00000000 0000800000 0 00§

0ol

u
g
]
u

Rysunek 23.V cze$¢ formularza XII1/2
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Ponizej wskazana cze$¢ formularza od pola 362 zawiera dane statystyczne najbar-
dziej istotne pod wzgledem czynno$ci w ruchu drogowym, np. liczbe ujawnionych
kierujacych naruszajgcych zakaz sadowy prowadzenia pojazdéw. W polach tych
uwzglednia sie réwniez np. liczbe wykonanych pomiaréw stanu trzezwosci. Nalezy
pamietac, ze uwzgledniamy tu tylko przebadanych na zawartos$¢ alkoholu w wydy-
chanym powietrzu kierujacych, natomiast w przypadku pomiaru zawartosci alkoholu
u osoby niebedacej uczestnikiem ruchu drogowego (np. podczas interwencji domo-
wej), uzytkownik wprowadza dane w innym formularzu prewencyjnym I1I/9 - Karta
efektywnosci stuzby policjanta realizujacego zadania o charakterze prewencyjnym.
Pomimo, iz w rubryce 376 znajduje sie wpis brzmiacy ,liczba kierujacych podda-
nych badaniu na zawarto$¢ alkoholu” - w polu tym wprowadza sie rowniez badanie
trzezwosci pasazera, np. motocykla/motoroweru, ktéry nie jest kierujacym, ale jest
uczestnikiem ruchu (wplywa na kierowanie).

) x| [ SESPol356 x  + - X

10.0.102.103:200

57130 DLA JEDNOSTIC SZKOLA POLICH KOMENDA POWIATOWA 1 WYDZIAL PREWENCIL  ZMIEWJEDNOSTKE ~ STRONAGLOWNA  MOJE  FORMULARZE  RAPORTY  WHIOSKE  POMOC

Ujaumiono

Liczba kisrujacych poddanych badaniu na zawartogé: alloholu 376

ér. dziatajacego podobnie do alkoholu 377

1

Rysunek 24. VI cze$¢ formularza XI11/2

Ponizsza cze$¢ formularza (378-387) dotyczy ujawnienia kierujacych bedacych
pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych oraz zatrzymanych stosownych
uprawnien. Jezeli patrol wykonuje czynnosci wspoélnie, np.: zatrzymuje nietrzezwego
kierujgcego - nie ma mozliwos$ci wpisania wyniku na dwéch funkcjonariuszy po %
nietrzezwego, w takiej sytuacji jednemu z policjantéw w polu 378 wpisujemy cyfre , 1",
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O | sisolwerso 125-

<
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C

[ sespoiss x

10.0.102.109:2004,

Ujawniane Kierujcych Po spozyciu alkoholu zart. 1783 § 1 kk
zart.87 61k
zart. 57 §1a ku

zart. 87§ 2k

Pod wpl. érodka odurz./po uzyciu érodka dzial. podobnie do alk. mechaniczne

Zart 135ust 1 pkt 2b - prae

zatrzymano praw jazdy/pon

wtym z atr. 135 ust. 1 pt 22 - prael

pkt 26

Pt 26 pope

ples

dowodéw rejestracyjnyeh/ pozurol

wiym za: niewlascivy stan techniczny
brak badas technicanych

naruszenie wymagari ochrony srodowiska

wyzej 50 km/h na obszarze zabudowanym

PoMoC

x

g

100000000 goooooooleR

‘

Rysunek 25. VII cze$¢ formularza XI11/2

Na koncu formularza w polu 397 uzytkownik wprowadza liczbe sporzadzonych

wnioskow do zarzadcy drogi, np. odno$nie do uszkodzonej drogi w stopniu zagra-

Zajacym bezpieczenstwu w ruchu drogowym, a w polu 398 wprowadzamy liczbe

przekazanych informacji do UFG - Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego,

ktore sporzadzamy w przypadku braku informacji w systemie o zawarciu obowigz-

kowego ubezpieczenia OC.

D | [ SePol(nerss 185 -testows) x| & 9P~ Eioanspravalzenmcsoby | X | [ SESPoI356 x [5F

<
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rzymano

Sporzadzono

C A Niezabezpieczona | 10.0.102.109:8004/5e5p013/formularze/X

 22jep

RAPORTY

pkt 3 - zagrozenie bezpieczeristwa w ruchu drogowym

praw jazdy/ pozwoleii - ogélem

w tym z atr. 135 ust. 1: pit 2a - przekroczenie predkosci powyzej 50 km/h na obszarze zabudowanym

pkt 2b - p senie os6b w liczbie
pkt 1f - popeinienie 1 przestepstwa lub 3 wykroczeii przez mtodego kierowce
pkt 3 - zagrozenie bezpieczeiistwa w ruchu drogowym
dowodéw rejestracyjnych/pozwoler czasowych - ogétem
wtym za: niewkaéciuy stan techniczny
brak badas technicznych

naruszenie wymagari ochrony érodowiska

wnioskéw w sprawach fistwa ruchu, stanu drog i

informadji do UFG

[

- X
& s
'WNIOSKI POMOC

ﬁ

UU 000onoonn

«

Rysunek 26. VIII czes¢ formularza XI11/2
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Rozdziat 3.
Zatwierdzanie sprawozdan

Mozliwo$¢ zatwierdzenia sprawozdania ma tylko uzytkownik z odpowiednimi
uprawnieniami (uprawnienia te posiada kierownik komérki, naczelnik lub oso-
ba upowazniona).

W celu zatwierdzenia sprawozdania uzytkownik z menu gtéwnego wybiera ikone
~FORMULARZE”, nastepnie , Stuzba Prewencyjna”. Pojawia sie dostepne sprawozdania
uszeregowane w rozdziaty o numeracji rzymskiej. Nastepnie wybiera formularz,
ktéry ma by¢ zatwierdzony np. XII1/2.

O [ sespozss x |+ = X
< C a

52123 DLA JEDNOSTKI SZKOEA POLICIT KOMENDA MIEISKA 1 WYDZIAE RUCHU DROGOWEGOD 23] STRONAGIGWNA MO  FORMULARZE  RAPORTY  WNIOSKI  POMOC

zona | 10.0.102.109:8004/sesp:

Lista zlozonych sprawozdari

Okres N L —
sprawordawczy | formularz. formularz. formularza

1 (e, 17os2m sz sz1a1 17052023 o ]
or ]

E

Dane zostaly zapisans poprawnie

I
Rysunek 27. Zatwierdzanie wypetnionego formularza

W danym formularzu - XIII/2 - Karta statystyczna czynnosci policjanta w ruchu
drogowym bedzie widoczne wypetnione sprawozdanie, natomiast w prawej kolum-
nie ,Operacja/status” pojawi sie dostepna zielona ikona ,Zatwierdz”. Przycisk ,Za-
twierdz” bedzie aktywny tylko dla uzytkownika, ktéry posiada nadane uprawnienia
do zatwierdzania sprawozdan.

Po wybraniu funkcji ,,Zatwierdz” w formularzu XII1/2 zmieni sie status sprawoz-
dania na ,Zatwierdzone”.
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XIII/2 - Karta statystyczna czynnosci policjanta w ruchu drogowym

Zmiana zakresu wyswietlanych zestawieri sprawozdawczych

Wyszulcaj po numerze identyfikacyjmym sprawozdania:

Pokaz zest: )

- T =

[ ==

Lista zlozonych sprawozdari

Olres Prez kogo wypelniony/zatwierdzony | Dia kogo wypelniony. Data wypelnienia
sprawozdawczy | formularz formularz. formularza

1 2209887 XML, PDF  17-05-2023 52123/ s2123 sz141 17052023 za

Rysunek 28. Zmiana statusu formularza

Jezeli okaze sie, ze w zatwierdzonym formularzu znajduje sie btad, woéwczas istnieje
mozliwo$¢ korekty sprawozdania poprzez ztozenie wniosku klikajac w ikone ,Z16z
wniosek”. Terminy sktadania wnioskéw o korekte zawarte sg w §18.1 Zarzadzenia
nr 37 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie metod i form
prowadzenia sprawozdawczos$ci w Policji.

W celu efektywnej kontroli i weryfikacji, czy wszystkie sprawozdania zostaty
wprowadzone, a nastepnie zatwierdzone, zostato zaprojektowane zestawienie obo-
wigzujacych formularzy dla policjantéw ruchu drogowego.

Zestawienie to mozna odnalez¢ w menu gtéwnym w zaktadce ,FORMULARZE” /
Ruch Drogowy - Karta Statystyczna. Barwa czerwong zaznaczone zostaty formularze,
ktore funkcjonariusz powinien wypetni¢ po zakoniczonej stuzbie.
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pieczona | 10.0.102.109:8004/sespol3/spisy/formularze_prewencyjna_rdjsp

SZ123 DLA JEDNOSTKI SZKOEA POLICII KOMENDA MIEJSKA 1 WYDZIA RUCHU DROGOWEGO

ZMIEF JEDNOSTKE

MOJE  FORMULARZE

7y RAPORTY ~ WNIOSKI  POMOC
FORMULARZE III i XIII ZWIAZANE Z KARTA STATYSTYCZNA DLA RUCHU DROGOWEGO
Tlosé formularzy pozostalych do wypetnienia dla:
17-05-2023

XII1/3
(] () )] (] (] ] ]

o o
0

0 0 0
/3 sthuzby. 72 /s

oo |
Rysunek 29. Przyktadowy status sporzadzonych formularzy

O | O sesrolzse x |+ = X
<~ C A Ni pieczona | 10.0.102.109:8004/sespol 3/spisy/formularze_prewencyjna_rdjsp = e
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FORMULARZE III | XIIT ZWIAZANE Z KARTA STATYSTYCZNA DLA RUCHU DROGOWEGO
Tosé formularzy pozostalych do wypelniena dia
17052023 16052023 15052023 14052022 13:05-2023 12052023 1105203
sy
/ o [ L) e (] (] L)
.

o o

Dane zostaly zapisane popravnie

' -
Rysunek 30. Przyktadowy status sporzadzonych formularzy
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Rozdziat 4.
Raportowanie

SESPol umozliwia wykonanie wszelkich raportéw z informacjami i danymi statystycz-
nymi z przebiegu stuzby. W celu wygenerowania raportu nalezy korzystac¢ z ikony
»,RAPORTY”, a nastepnie wybra¢ odpowiednig stuzbe np. ,Stuzba Prewencyjna”.

Enaer o -

Lol o ]
& C A Niezabez 10.0.102.109:8004; e .

prewencina;sp a 5 N
$7123 DLA JEDNOSTKI SZKOtA POLICII KOMENDA MIEJSKA 1 WYDZIAE RUCHU DROGOWEGO ZMIEN JEDNOSTKE
STRONA GEOWNA MOJE FORMULARZE RAPORTY 'WNIOSKI POMOC

Stuzba Wspomagajaca

BA PREWENCYJNA

Stuzba Kryminalna I Sledcza

Informacja Sprawozdawcza

Raporty Z Niezatwierdzonych

VII

XIII

Rysunek 31. Wybér grupy formularzy

Po wybraniu stuzby pojawi sie okno z numerami formularzy, z ktérych jest mozliwos¢
wygenerowania raportu. Dla funkcjonariuszy ruchu drogowego generujemy raport
z formularza XIII/2 - Karta statystyczna czynno$ci policjanta w ruchu drogowym.
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RAPORTY StUZBA PREWENCYJINA

III

Rysunek 32. Wykaz formularzy do raportéw

Po wyborze formularza XIII/2 pojawi sie okno z mozliwo$cig wybrania filtra/

parametréw raportu np.:

¢ okres czasowy (wybieramy za pomoca kalendarza okres lub dzien za jaki ma by¢
sporzadzony raport),

¢ wybor funkcjonariusza/funkcjonariuszy/jednostki,

¢ rodzaj stuzby,

¢ rodzaj raportu (np. dane z jednostki wtasnej lub podrzednej),

¢ mozliwo$¢ zaznaczenia raportu z danymi niezatwierdzonymi - raport bedzie
zawierat dane, ktdre zostaly wprowadzone do systemu, lecz jeszcze nie zostaty
zatwierdzone przez wyznaczone osoby,

« format generowanego pliku.
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C A Niezabezpieczona | 10.0.102.109:8004/se: aportjsp aQa % = @ 8
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XII1/2 - Karta statystyczna czynnosci policjanta w ruchu drogowym

Podaj okres za jaki przygotowane zostanie zestawienie:

(Przy braku wyboru daty system pokaze dane z ostatnich 7 dni)

Wybiers funkcionarusza, dla irego zostanie wykonane zestawieni: | \ Wy

Wybierz rodzaj shuzby: (JPT (DzM (IDzP ['Wyw (JOPP ['Spr. skr. CSWERD (1PN [pS ('szP [INPP/NOP

Wybierz rodzaj raportu: [Dane wiasne. V]

Wykonaj raport réwniez z danych niezatwierdzonych
Format generowanego pliku: ® PDF O XML O Xsx

Wykonaj

Rysunek 33. Kryteria przy sporzadzaniu raportu

Raport jako narzedzie analityczne pozwala ocenic¢ efektywno$¢ kazdego funkcjo-
nariusza osobno, jak i réwniez catej jednostki w wybranych kategoriach.

Przedstawiony ponizej przyktadowy raport formularza XIII/2 zostat wygenero-
wany w pliku PDF i sktada sie z 5 stron.
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Rysunek 34. Przyktadowy raport str. 1
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Rysunek 35. Przyktadowy raport str. 2
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Rysunek 36. Przyktadowy raport str. 3
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XII1/2 - Karta statystyczna czynnosci policjanta w ruchu drogowym
za okres od - do: 20-05-2023 - 20-05-2023
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Rysunek 37. Przykladowy raport str. 4
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Rysunek 38. Przyktadowy raport str. 5
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Rozdziat 5.
Zakonczenie pracy z aplikacja

Zakonczenie pracy w systemie odbywa sie automatycznie po naci$nieciu krzyzyka
w prawym goérnym rogu przegladarki internetowej, co jest jednoznaczne z wylogo-
waniem uzytkownika.

Bibliografia

 Instrukcja uzytkownika systemu elektronicznej sprawozdawczo$ci w Policji SESPol
w zakresie zestawien sprawozdawczych 111/1 - 111/10 pozostajgcych we wiasci-
wosci merytorycznej Biura Prewencji Komendy Gtéwnej Policji.

¢ Instrukcja uzytkownika systemu elektronicznej sprawozdawczosci w Policji (SE-
SPol) w zakresie formularzy ruchu drogowego (formularze XI11/2, XI11/3, ,Czas
stuzby i absencja”).

e Zarzadzenie nr 37 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 30 grudnia 2020 r. w spra-
wie metod i form prowadzenia sprawozdawczosci w Policji.

¢ Decyzja nr 2 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 5 stycznia 2021 r. w sprawie
ustalenia zestawien sprawozdawczych i informacji sprawozdawczych gromadzo-
nych w Systemie Elektronicznej Sprawozdawczo$ci w Policji.
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