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DECYZJANR 76

KOMENDANTA SZKOLY POLIC]I W KATOWICACH
2LBRLI o,

z dnia

W sprawie wprowadzema zewnetrznej procedury dokonywama zgloszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Szkole Policji w Katowicach

Na podstawie § 4 ust. 1 Regulaminu Szkoly Policji w Katowicach z dnia
5 pazdziernika 2018 r. (z p6Zn. zm.) a takze art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928} postanawia sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie zewnetrzna procedure dokonywania zgloszen naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Szkole Policji w Katowicach - zwang dalej
~procedurg zgltoszen zewnetrznych”, stanowiacg zalacznik do niniejszej decyzji.

§ 2. Celem procedury jest uksztaltowanie efektywnego i jednolitego systemu
przyjmowania informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych
kanatow zgloszeniowych, zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek dziatan
odwetowych wobec sygnalisty. Majac na uwadze interes organizacji polegajagcy m.in.
na jej ulepszaniu poprzez ujawnianie przez sygnalistow nieprawidtowosci i naruszen
prawa, dzialania takie powinny zmierza¢ do poprawy Srodowiska pracy i warunkéw
w nim panujgcych.

§ 3. Procedura zgloszen zewnetrznych ma zastosowanie do naruszen prawa
okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, zglaszanych przez osoby, o ktérych
mowa w art. 4 ust. 1 i 2 ustawy o sygnalistach.

§ 4 Do pozostatych kwestii nie ujetych w niniejszej procedurze ma zastosowanie
ustawa o sygnalistach.

§ 5. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

W dniu 14 czerwca 2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalil ustawe
o ochronie sygnalistéw, ktorg nastepnie w dniu 19 czerwca 2024 r. podpisat Prezydent
Rzeczypospolitej Polskiej. Ustawa o ochronie sygnalistow zostata opublikowana
w Dzienniku Ustaw w dniu 24 czerwca 2024 r. Nowe przepisy zaczna obowigzywaé
z dniem 25 wrze$nia 2024 r. Ustawa ma na celu implementacje dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie
ochrony os6b zglaszajacych naruszenia prawa Unii zwanej dalej ,dyrektywa
2019/1937". Celem dyrektywy 2019/1937 jest poprawa egzekwowania prawa
w okreslonych dziedzinach poprzez ustanowienie wspélnych minimalnych norm
zapewniajgcych odpowiedni poziom ochrony osob zgtaszajacych naruszenia prawa UE,
tzw. ,sygnalistow”.

Zgodnie z art. 33 wymienionej powyzej ustawy Komendant Szkoly Policji
w Katowicach ma obowigzek ustalenia wewnetrznej procedury zgloszen naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastepczych.



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zatgcznik

do decyzji nr 76/24

z dnia

Komendanta Szkoty Policji
w Katowicach

Zewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dzialan nastepczych w Szkole Policji w Katowicach

Rozdzial 1

Postanowienia ogoélne
§ 1. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:
SP w Katowicach - Szkota Policji w Katowicach;
WBIIK - Wydzial Bezpieczenstwa Informacji i Kontroli;
dzialanie nastepcze - nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podjete przez organ
publiczny w celu oceny prawdziwos$ci informacji zawartych w zgloszeniu oraz
w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgloszenia,
w szczegllnosci przez postepowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub
postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu
odzyskania srodkéw finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach
wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa ipodejmowania
dziatai nastepczych lub procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych;
dziatanie odwetowe - nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie
dziatanie lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym z pracg, ktére jest spowodowane
zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym i kt6ére narusza lub moze naruszy¢ prawa
sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie,
w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;
informacja o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie, dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w SP w Katowicach, w ktdrej
sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych
zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym
sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z praca, lub
informacje dotyczacg préby ukrycia takiego naruszenia prawa;
informacja zwrotna - nalezy przez to rozumie¢ przekazanie sygnaliscie informacji
na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan;
zgloszenie - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne zgloszenie wewnetrzne
lub zgtoszenie zewnetrzne, przekazane zgodnie z wymogami okre$lonymi w ustawie
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, tj. dokonane za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji sprecyzowanych w niniejszej
procedurze zgtoszen wewnetrznych;
zgloszenie wewnetrzne - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
informacji o naruszeniu prawa w SP w Katowicach - za pomocg dedykowanych do
tego kanatow komunikacji okreslonych w procedurze zgtoszen wewnetrznych;
zgloszenie zewnetrzne - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji
0 naruszeniu prawa;

10) ujawnienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu

prawa do wiadomo$ci publicznej;



11) naruszenie prawa - to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace

na celu obejécie prawa, dotyczace:

a) korupciji,

b) zamdwien publicznych,

c) ustug, produktow i rynkéw finansowych,

d) przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

e) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnoséci z wymogami,

f) bezpieczenstwa transportuy,

g) ochrony Srodowiska,

h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,

i) bezpieczenstwa Zywnosci i pasz,

i) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k) zdrowia publicznego,

1) ochrony konsumentow,

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych,

0) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania 0s6b prawnych;

q) konstytucyjnych wolnoéci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane
z dziedzinami wskazanymi w lit a-p.

12) sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow, tj. osoby ktére pracuja lub pracowaty (petnily lub pehnia
stuzbe) w SP w Katowicach, ktore zglaszajg lub ujawniajg publicznie informacje
o naruszeniu prawa uzyskana w kontek$cie zwigzanym z praca oraz osoby, ktére
zglaszaja powyzsze informacje w kontek$cie zwigzanym z pracg przed nawigzaniem
stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia
pracy lub ustug lub petnienia funkcji w SP w Katowicach lub na rzecz
SP w Katowicach, lub petnienia stuzby w SP w Katowicach lub juz po ich ustaniu;

13) osoba, ktérej dotyczy zgloszenie - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowos$ci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu
publicznym jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa lub jako osoba, z ktora
osoba, ktéra dopuscila sie naruszenia prawa, jest powigzana;

14) osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia - nalezy przez to rozumie¢ osobg
fizyczng, Kktéra pomaga sygnaliScie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym
w kontekécie zwigzanym z praca/stuzbg i ktérej pomoc nie powinna zostac
ujawniona;

15) osoba powiazana z sygnalista - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, ktéra
moze do$wiadczy¢ dzialan odwetowych, w tym wspoétpracownika lub osobe
najblizsza sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny;

16) organ publiczny - nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy
administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek
samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace
z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wilasciwe do
podejmowania dziatan nastepczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1;

17) kanal komunikacji - rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwiazania
umozliwiajace dokonywanie zgloszenia. Kanaly komunikacji okres§la Rozdzial IV
procedury zgloszen wewnetrznych: ,Sposoby przekazywania zgltoszen”.



Rozdzial 2

Osoby upowaznione w Szkole Policji w Katowicach do przyjmowania zgloszen
zewnetrznych oraz dalszego postepowania z tymi zgloszeniami

§ 2.1. Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych dotyczacych naruszen prawa,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, w Szkole Policji w Katowicach oraz
dalszego postepowania z tymi zgloszeniami upowaznia sie naczelnika Wydziatu
Bezpieczenstwa Informacji i Kontroli oraz policjantéw Wydzialu Bezpieczenstwa
Informacji i Kontroli wyznaczonych przez tego naczelnika.

2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy policjantéw Iub pracownikéw
Wydziatu Bezpieczenistwa Informacji i Kontroli zglaszajagcy moze dokonaé
zgloszenia bezpoSrednio Komendantowi Szkoly Policji w Katowicach w sposéb
okreslony w § 3 ust. 7.

3. Komendant Szkoty Policji w Katowicach upowaznia wyznaczone osoby okreslone
wust. 112 do przyjmowania zgloszen zewnetrznych.

Rozdzial 3
Sposoby dokonywania zgloszen zewnetrznych przez sygnaliste

§ 3. 1. Zgloszenie zewnetrzne powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjasnienie
przedmiotu sprawy, date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce
pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci
stwarzajgcych mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego
dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie
wszystkich dowodéw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére moga okaza¢é sie
pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Wzér
druku formularza zgloszenia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej procedury.

2. Sygnalista moze dokonac zgloszenia zewnetrznego ustnie lub pisemnie.

3. Zgtoszenie dokonywane ustnie odbywa sie:

1) nienagrywanej linii telefonicznej pod nr tel: 47 8516 430 od poniedziatku do pigtku
w godz. 10:00 - 14:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy); w tym
przypadku sporzadza sie protokét, ktérego wzor okresla - zalacznik nr 2, albo

2) podczas bezposredniego spotkania; zgloszenie to dokumentowane jest w formie
protokotu zgltoszenia zewnetrznego.

4, W przypadku woli dokonania zgloszenia podczas bezposredniego spotkania,
na wniosek sygnalisty, spotkanie w siedzibie Szkoty Policji w Katowicach organizowane
jest w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W celu zachowania
poufnosci tozsamo$ci sygnalisty spotkanie takie organizowane jest po uprzednim
wyznaczeniu jego terminu, przy czym przy wyznaczaniu terminu preferowane jest
skorzystanie z ww. nr telefonu. Na spotkaniu tym mozna uzyskaé poufnej porady dla
osob rozwazajacych dokonania zgltoszenia jak réwniez poprzez rozmowe telefoniczng
pod wskazanym nr. telefonu.

5. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu
zgloszenia przez jego podpisanie.

6. Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonane z wykorzystaniem formularza
zgloszenia, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury poprzez:

1) przestanie na adres: Wydzial Bezpieczefistwa Informacji i Kontroli, Szkota Policji
w Katowicach, ul. gen. Jankego 276, 40-684 Katowice - Piotrowice, w zamknietych
dwdéch kopertach z dopiskiem: ,zgloszenie zewnetrzne - do rgk wlasnych osoby
upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie” lub;

2) dorgczenie osobiste do DyZzurnego Szkoly Policji w Katowicach ul. gen. Jankego 276,
40-684 Katowice - Piotrowice lub do sekretariatu Szkoty Policji w Katowicach
w zamknietych dwdch kopertach z dopiskiem jak w pkt 1.



7. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy policjantéw lub pracownikéw Wydziatu
Bezpieczenstwa Informacji i Kontroli, zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 6, moze by¢
dokonane poprzez:

1) przeslanie na adres: Sekretariat Komendanta Szkoly Policji w Katowicach,
ul. gen. Jankego 276, 40-684 Katowice - Piotrowice, w zamknigtych dwdch
kopertach z dopiskiem ,zgloszenie zewnetrzne - do rak wlasnych osoby
upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”;

2) doreczenie osobiste do dyzurnego Szkoly Policji w Katowicach ul. gen. Jankego 276,
40-684,Katowice - Piotrowice w zamknietych dwé6ch kopertach z dopiskiem jak
w pkt 1.

8. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 6 i 7, nie moze by¢ otwierana przez
osobe nieposiadajagcy upowaznienia Komendanta Szkoly Policji w Katowicach do
przyjmowania zgloszen zewnetrznych lub podejmowania dziatan nastgpczych.

9. Dostep do informacji zawartych w zamknietej kopercie z dopiskiem, o ktérym
mowa w ust. 6 i 7 ma wylacznie Komendant Szkoly Policji w Katowicach lub jego
zastepcy oraz upowaznione przez Komendanta Szkoly Policji w Katowicach osoby na
kazdym etapie postepowania.

10. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji
zwrotnej sygnalista podaje w zgtoszeniu adres do kontaktu.

11. Jezeli w zgloszeniu nie zostanie podany adres do kontaktu, nie bedzie
realizowany obowigzek potwierdzania sygnali$cie przyjecia zgloszenia oraz udzielania
informacji zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgtoszenia.

12. Zgloszenie zewnetrzne zawierajace informacje o naruszeniu prawa dokonane
przez sygnaliste, za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji
podlega zarejestrowaniu w rejestrze zgltoszen zewnetrznych, ktéry przechowywany jest
w Wydziale Bezpieczenistwa Informacji i Kontroli, a w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy
policjanta lub pracownika tego Wydzialu, podlega zarejestrowaniu w rejestrze
przechowywanym w Wydziale Kadr Szkoly Policji w Katowicach. Wzér Rejestru
zgloszen zewnetrznych stanowi - zatacznik nr 3 do niniejszej procedury.

13. Wpisy do Rejestréw zgloszen zewnetrznych, o ktérych mowa w ust. 12
dokonujg osoby upowaznione. Ww. rejestry przechowywane s3 w pomieszczeniach
stuzbowych zabezpieczonych przed dostepem osdb postronnych w szafach zamykanych
na klucz.

14. Rejestry zgloszefi zewnetrznych prowadzone s3 zzachowaniem zasad
poufnoéci, adane osobowe oraz pozostate informacje w nich zawarte s3
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakoficzono dziatania nastepcze lub po zakornczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

Rozdzial 4

Tryb postepowania ze zgloszeniem zewngtrznym

§ 7. 1. Po przyjeciu zgloszenia dokonuje sie jego wstepnej weryfikacji, polegajacej
na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu,
czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego
organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wlasciwego do podjecia
dzialan nastepczych, ktéremu przekazuje sie zgloszenie z zachowaniem termindw,
o ktérych mowa w ustawie o sygnalistach. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Szkoly Policji
w Katowicach, osoba upowazniona podejmuje dziatania nastgpcze..



2. W przypadku, gdy zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktore
moga wywolaé¢ watpliwos¢ co do bezstronnosci policjanta upowaznionego do
postepowania ze zgloszeniem w danej sprawie, bezposredni przetozony tego policjanta
jest obowigzany wyznaczy¢ do podejmowania dalszych czynnosci w tej sprawie innego
upowaznionego policjanta.

3. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy policjanta lub pracownika Wydziatlu
Bezpieczenstwa Informacji i Kontroli do weryfikacji tego zgloszenia oraz podejmowania
dziatann nastepczych, wlaczajac w to dalsza komunikacje z sygnalistg, wystepowanie
o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie informacji zwrotnej, upowaznieni
sg naczelnik Wydziatu Kadr lub policjanci wyznaczeni przez tego naczelnika. Przepis
ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

4. W zalezno$ci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Szkoly
Policji w Katowicach mozZe upowazni¢ inne, bezstronne osoby ze Szkoly Policji
w Katowicach, ktére posiadajg wiedze specjalistyczng w procedowanej dziedzinie
do uczestniczenia w procesie dziatan nastepczych.

5. Zasadniczym celem dziatan nastepczych jest ocena prawdziwoséci informacji
zawartych w zgloszeniu zewnetrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa
bedacym przedmiotem zgloszenia.

6. W przypadku stwierdzenia braku podstaw do prowadzenia dziatan nastepczych,
informuje sie o tym zglaszajacego. Gdy informacja objeta zgloszeniem podlega
rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych, w szczegdlnosci jako
przedmiot powoédztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia
przestepstwa, skargi do sgdu administracyjnego, skargi, wniosku, petycji, zazalenia,
odwotania, apelacji moze zostaé przedstawiona wlasciwym organom do rozpatrzenia
we wilaSciwym trybie z zachowaniem terminéw okre$lonych w art. 34 ust. 1 pkt 4
ustawy o sygnalistach, o czym réwniez informuje sie zgtaszajacego.

7. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych
przestanek, o ktérych mowa w ust. 1, podejmuje sig dziatania nastepcze. W sytuacji, gdy
zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nie nalezacej do zakresu dziatania tego
organu - przekazuje sie zgloszenie do innego organu publicznego wiasciwego do
podjecia tych dzialah. Powyzsze nastepuje w terminach i przypadkach okreslonych
odpowiednio w art. 34 ust. 2, art. 40 ust. 2 i art. 41 ustawy o sygnalistach.

8. Wzér upowaznienia do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, ich weryfikacji
oraz podejmowania dziatan nastepczych, wilaczajac w to dalsza komunikacje
z sygnalista, wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym
wzwigzku z prowadzeniem rejestru zgloszen zewnetrznych zostal okre§lony -
w zalgczniku nr 4 do niniejszej procedury.

Rozdzial 5

Tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa
zgloszonymi w innej formie

§ 8. 1. Zgtoszenia w formie nie wynikajgcej z Rozdziatu 3, tj. listéw, pism, wnioskéw,
petycji, skarg, e-maili, anoniméw itp. nie podlegaja rozpatrzeniu w trybie niniejszej
procedury.

2. Zgloszenia zewnetrzne, dokonywane anonimowo, nie beda rozpatrywane
wedtug niniejszej procedury.



Rozdzial 6

Obowiazek potwierdzenia sygnali$cie przyjecia zgloszenia zewnegtrznego,
wydania zaswiadczenia

§ 9. 1. Naczelnik Wydzialu Bezpieczenistwa Informacji i Kontroli lub osoba go
zastepujgca, w terminie 7 dni od dnia wplywu zgloszenia zewnetrznego potwierdza
sygnali$cie przyjecie tego zgloszenia, chyba Ze sygnalista nie podat adresu do kontaktuy,
na ktéry nalezy przekaza¢ potwierdzenie. Wzér potwierdzenia stanowi zatgcznik nr 5 do
niniejszej procedury.

2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy policjanta lub pracownika Wydziatu
Bezpieczeristwa Informacji i Kontroli potwierdzenie przyjecia zgloszenia przesyla
naczelnik Wydziatlu Kadr Szkoly Policji w Katowicach lub osoba go zastepujaca, chyba ze
sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

3. Na pisemne zadanie (wniosek) sygnalisty, Komendant Szkoly Policji
w Katowicach wlasciwy do podjecia dziatlan nastepczych, wydaje nie pézniej niz
w terminie miesiaca od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie, potwierdzajace,
ze sygnalista podlega ochronie okre§lonej w przepisach rozdzialu 2 ustawy
o sygnalistach.

Rozdziat 7
Obowiazek podjecia, z zachowaniem nalezytej staranno$ci, dzialan nastepczych

§10.1. Osoby upowaznione do przyjmowania zgloszen zewnetrznych,
lub podejmowania dziatan nastepczych s3 zobowiazane do uniemozliwienia
nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie
oraz osoby wskazanej w zgloszeniu. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji
i danych osobowych, uzyskanych w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen
zewnetrznych, podejmowania dzialan nastepczych lub uczestniczenia w tych
dziataniach obowigzuje te osoby takze po ustaniu stosunku stuzbowego lub stosunku
pracy.

2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia osoby upowaznione do jego
weryfikacji lub podejmowania dzialafh nastepczych zobowigzane sa do dbatosci
w zakresie zachowania poufno$ci uzyskanych informacji, w szczegolnosci gdy wymaga
tego sytuacja postuguja sie jedynie numerem tego zgtoszenia.

3. Dane sygnalisty pozwalajgce na ustalenie jego tozsamos$ci nie podlegajg
ujawnieniu osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazna zgodg sygnalisty, w mysl
art. 8 ust. 1 ustawy o sygnalistach.

4. Przepisu ust. 3, nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty
jest obowiazkiem wynikajacym z przepisébw prawa powszechnie obowigzujgcego,
zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o sygnalistach).

5. Wzér o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz
informacji uzyskanych w ramach zgtoszenia o naruszeniu prawa okresla zatgcznik nr 6
do niniejszej procedury.

Rozdzial 8
Maksymalny termin na przekazanie sygnaliScie informacji zwrotnej

§ 11. 1. Naczelnik Wydzialu Bezpieczenstwa Informacji i Kontroli lub osoba go
zastepujaca albo odpowiednio naczelnik Wydzialu Kadr Szkoly Policji w Katowicach lub
osoba go zastepujaca przekazuje sygnaliécie informacje zwrotng na temat planowanych
lub podjetych dziatafh nastepczych i powodéw takich dziatan w terminie
nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia zewngtrznego.



2. W uzasadnionych przypadkach informacje zwrotng przekazuje si¢ sygnaliscie
w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

Rozdzial 9
Ochrona sygnalisty, zasada poufnosci, zasada przetwarzania danych osobowych

§ 12. 1. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe, ani
proby lub grozby zastosowania takich dziatan.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dziatan odwetowych i tryb postepowania oraz
warunki na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialnoSci
za naruszenie poufnosci zostat okreslony w rozdziale 2 ustawy o sygnalistach.

3. Organ publiczny gwarantuje, Ze procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz zwigzane z tym przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiaja uzyskanie dostepu do informacji objetych zgloszeniem
nieupowaznionym osobom,

2) zapewniaja ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie.

4. Ochrona poufnosci, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, dotyczy informacji,
na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamosé
sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie.

5. Dane osobowe w ramach niniejszej procedury, sa przetwarzane zgodnie
z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L.
z 2016 1. Nr 119, str. 1, z p6éZn. zm.) - dalej RODO.

Rozdzial 10
Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

§ 13. Informacja dotyczaca zgltoszen zewnetrznych o naruszeniach prawa znajduje
sie na stronie BIP Rzecznika Praw Obywatelskich.

Rozdziat 11
Przepis koncowy

Procedura zgloszen zewnetrznych w Szkole Policji w Katowicach wchodzi w zycie
z dniem 25 grudnia 2024 r.
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Zatacznik nr 1
do procedury zgloszen
zewnetrznych

Formularz zgloszenia zewngtrznego w Szkole Policji w Katowicach

Data sporzadzenia:

Zploszenie imienne:

Imie ine2wiskor st S s o B e A T R VA B TR S e R i
Dane kontaktowe:............ U .

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dziatania o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresu zamdwiefi publicznych,

0 dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

0 dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wladzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach.

0 dziatania z zakresu bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych,

0 inne (jakie?)

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

Tres¢ zgloszenia:

— Opisz szczegotowo swoje podejrzenia oraz okolicznoscei ich zajscia zgodnie z wiedza, ktéra posiadasz,

— Podaj dat¢ i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z pracg/stuzba),

— Opisz konkretna sytuacje lub okolicznosci stwarzajace mozliwoéé wystgpienia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktorego dotyczy zgloszenie,

— Wskaz ewentualnych $wiadkdw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére moga okaza¢ si¢ pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomiles juz kogo$ o tej sprawic? Napisz kto to byl (np. osoby w Szkole Policji w
Katowicach, media, inne),

- Jakie skutki spowodowaly lub moga spowodowac opisane przez Ciebie naruszenia prawa?
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Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:
1} posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,
2} ujawnione informacje s zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,
3) znana jest mi zewnetrzna procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastgpczych
w Szkole Policji w Katowicach,
4) Do protokotu dolaczono nastgpujace zalaczniki (kserokopie dokumentéw, nosniki pamigei, zdjecia

itp.,)

data i czytelny podpis
osoby dokonujgcej zgloszenia

{Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

Zgodhnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdine rozporzqdzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2 2016 r. Nr 119, str. 1, z p6Zn. zm.) - dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem jest Komendant Szkoty Policji w Katowicach,
adres: ul. gen. Jankego 276, 40-684 Katowice - Piotrowice.

2. Moze Pan/Pani kontaktowaé sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyiszych
danych teleadresowych, lub z inspektorem ochrony danych osobowych Szkoty Policji w Katowicach:
adres: ul. gen. fankego 276, 40-684 Katowice - Piotrowice, e-mail: iod.sp@spkatowice.policja.gov.pl

3. Dane osobowe bedga przetwarzane na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODQ — obowigzek administratora, w zwiazku 2 przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga
zgtoszer wewnetrznych,

2) art.9 ust. 2 lit. g} RODO w zwiagzku z art. 8 ustawy o ochronie sygnalistow, jeieli takie dane osobowe
zawarte s3 w zgloszeniu sygnalisty.

5. Dane osobowe bedy udostepniane wylgcznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa
zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

6. Panifa dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgltoszenia lub podjeciem dzialai nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgioszeniem s3 przechowywane przez ckres 3 lat po zakoiczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie maja znaczenia dla rozpatrywania
zgloszenia, nie s zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane,

7. Posiada PanifPan prawo dostepu do treici swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

8. Posiada Pani/Pan prawo do zgloszenia naruszenn ochrony danych osobowych, Organem wilasciwym jest
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb
postepowania 2 informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu
w Szkole Policji w Katowicach.

10. Dane oscbowe nie bedy podlegaly profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane
decyzje w sposdb 2zautomatyzowany.
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Zalacznik nr 2
do procedury zgloszen
zewnetrznych

PROTOKOL
zgloszenia zewnetrznego naruszenia prawa w Szkole Policji w Katowicach

0 Protokol zgloszenia za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej.

o Protokol zgloszenia podczas bezposredniego spotkania.

R P B AEEEEaRAERS

| (Imig i nazwisko dokonujacego zgloszenia)
|

(Dane kontaktowe)

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dziatania o charakterze korupcyjnym,

0 dziatania z zakresu zamowien publicznych,

0 dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

o dzialania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wladzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach.

o dziatania z zakresu bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych,

o inne (jakie?)

......
.........................................

i -

Tresé zgloszenia:
..................................
.............
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* niepotrzebne skresli¢




Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:
1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe,
2) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,
3) znana jest mi zewnetrzna procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Szkole Policji w Katowicach
4) Do protokolu dolaczono nastgpujace zataczniki ( kserokopie dokumentdw, nosniki pamigci, zdjecia
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{data i czytelny podpis oscby dokonujgcej zgloszenia)

{Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w 2zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie

o achronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2 2016 r. Nr 119, str. 1, z pbin. zm.) - dalej RODQ, informuje, ze:

1. Administratorem jest Komendant Szkoty Policji w Katowicach,
adres: ul, gen, Jankego 276, 40 — 684 Katowice - Piotrowice,

2. Moze Pan/Pani kontaktowaé sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przysiugujacych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyiszych
danych teleadresowych, lub z inspektorem ochrony danych osobowych Szkoly Policji w Katowicach:

adres: ul. gen. Jankego 276, 40 — 684 Katowice - Piotrowice, e-mail: iod.sp@spkatowice.policja.gov.pl
3. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

1) art.6 ust. 1 lit. ¢ RODO - obowijzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy 2 dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), w celu realizacji zadart 2wigzanych z obstuga
zgtoszen wewnetrznych,

2) art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w zwigzku z art. 8 ustawy o ochronie sygnalistéw, jezeli takie dane osobowe
zawarte sg w 2gloszeniu sygnalisty.

5. Dane osobowe beda udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa
zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy 2 dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

6. Panifa dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem z2gtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku
kalendarzowego, w ktdrym przekazano zgloszenie lub zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakoriczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie majq znaczenia dla rozpatrywania
zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania s niezwiocznie usuwane.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

8. Posiada Pani/Pan prawo do zgloszenia naruszenn ochrony danych osobowych. Organem witasciwym jest
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

9, Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb
postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu
w Szkole Policji w Katowicach .

10. Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie bedy podejmowane
decyzje w sposob zautomatyzowany.
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Zalacznik nr 4
do procedury zgloszen

zewnetrznych
KOMENDANT
SZKOLY POLICJI W KATOWICACH

Katowite, ...

UPOWAZNIENIE

| 1] SN

U DOWAZNTAM PAIIZIPENG Lo s s o cvarsison e cars s rses s bt e 481 5 26 8 4 b 880145 o8t e At t s e reer e e

{imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do przyjmowania i/lub weryfikacji zgtoszedi zewnetrznych, podejmowania dziatan
nastepczych® oraz przetwarzania danych osobowych wynikajacych ze zgioszen naruszenia prawa wplywajacych do administratora
od sygnalistow.

Upowainienie obejmuje prawo do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizac)i zewnetrznej procedury przyjmowania
i rozpatrywania zgloszen naruszer prawa od sygnalistoéw w Szkole Policji w Katowicach,

Data nadania UPOWAZNIENIA: .....oeesirecr i s

{pieczatka i podpis osoby wydajgcej upowaiznienie)
Zasady obowigzywania upowainienia.
1 Upowainienie obowizuje:

1} wylacznie na czas realizaci zadar przewidzianych w procedurze zgloszen zewnetrznych, z zastrzeieniem przypadkdw nieobowigzywania upowainiania
ckreslonych wust. 2;

2} wyljcznie po pisemnym zobowiazaniv sig przez policjanta lub pracownika Policji, ktérego dotyczy upowainienie, do zachowania w poufnoici informacji, w tym
danych osobowych, ktére uzyskal w ramach przyjmowania zgiosren zewngtrznych, weryfikacji zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatari nastepczych, takie
po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywat te zadania.

2 Upowatnienie nie cbhowiazuje w przypadku:
1) nieobecnosci policjanta lub pracownika Policji, ktdrego dotyczy upowainienie, odpowiednio w stuzbie lub w pracy;
2) zawieszenia policjanta lub pracownika Policji, ktérego dotyczy upowainienie, w czynnojciach stuibowych;

3) oddelegowania policjanta, ktdrego dotyczy upowainienie, do petnienia 2adar sluibowych poza Policja.

* niewlasciwe skreslic
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Zalacznik nr 5 do procedury
zgloszen zewnetrznych

Katowice,dnia ...............ccccea ol r.

{piecze¢ komérki procedujacej zgtoszenie}

Potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zewnetrznego

1] TP

Pan/Pani

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024
poz. 928) w zwigzku z zewnetrzng procedurg dokonywania zgloszen naruszei prawa i podejmowania
dziatan nastgpczych w Szkole Policji w Katowicach, potwierdzam przyjecie zgtoszenia, dokonanego w

dniu;

S RARAREFR RS BE A S A EE A Ee R R qaspsasanpganan TR AR R A b R B S AR B AR S B d A RAR A Ba bR SE B R had SRR A RA A AR E

|podpis osoby upowainionej)
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Zalacznik nr 6
do procedury zgloszen

zewngtrznych
Katowice, dnia ...............ccooeennnn. r.
Oswiadczenie
Imig (imiona} i nazwisko (stopien slZboWY ) ..o,
Identyfikator kadrowy: .................. R
SIRNOWISES SIOZROWES i sy i i i R e e R s Y e WS R s B N Va0

Komorka organizacyjna SP w Katowicach:

Ja nizej podpisany/a:

1.

Oéwiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
a takze 2z wewngtrznymi przepisami w tym zakresie obowigzujacymi u Administratora
i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére uzyskalam/em lub
uzyskam w ramach przyjmowania i/lub weryfikacji zgloszen zewngtrznych, podejmowania
dzialan nastgpczych oraz przetwarzania danych osobowych oséb’, takze po ustaniu stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonuje lub bede wykonywaé
te zadania.

Zobowigzuje si¢ do zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu*.

Zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy sposobdw zabezpieczenia danych osobowych,
przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie*.

Rozumiem, ze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa z chwila
jego odwolania*.

B R R I I T T I I R R R AHEEEEEE

(data i czytelny wilasnorgcany podpis osoby skladajgcej ofwiadczenie)

*. niewlasciwe skreslic.
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Karta uzgodnien z trescig projektu aktu prawnego

Decyzja nr 76/2024
Autor Decyzji Odpowiedzialny za sprawdzenie strony formalnej projektu
NACZELNIK
WYDZIALU BEZPIECZENSTWA
INFORMAGHH 1 TROLI
iﬁﬁx‘f POLI OWICACH
23, GRU. 2028 . et il bwsia 24, 6RU. 204
Z-ca Komendanta wlasciwy w sprawach dydaktycznych | Wydzial Kadr
23‘ GRU i nadkom. Ratat{BLOCH
Z-ca Komendanta miasciyy vy sprayyaghtpgistycznych Wrydzial Prezydialny
SZKOLY POLICJI W KATOWICACH NACZELNIK
- WYDZIALU PREV%YDTlSLN GO
e SZKOLY POLICH
W STEK e . DEK
24 72. Zz 24 GRU. 20 [fadkom. Ndrcin SE

Zaklad Prewencji i Ruchu Drogowego

Wydziat Finansow

Zaklad Sthuzby Kryminalnej

Wydzial Zaopatrzenia

Zaklad Wyszkolenia Specjalnego

Wydzial Lacznoscei i Informatyki

Zaktad Ogolnozawodowy

Sekcja ZywnoSciowa

i

_

Wydzial Metodyki i Organizacji SzkoW -

Wydzial Beﬁieczeﬁstwajnforma%ii i Kontroli
ACZBELNIK
WYDZIALU BEZPIECZENSTWA
INFORMACJ) h KONTIROL!
23 sRPaeae .

mt, insp. Mattisz MILOWSKI

Gléwny Specjalista ds. BHP

Wydzial Dowodzenia i Wychowania




¥t .
=K gl N ! I ol +|T_
ki ik AR - Vi
] s
ATL01 dl | A4S bil_iki

RN R e e
SR s [ R o
R L T T TR LU T T )

AT ik Sy



